УТВЕРЖДЕНО

постановлением территориальной избирательной комиссии города Кузнецка

от 23.11.2010г. № 4/9

Порядок взаимодействия территориальной избирательной комиссии города Кузнецка с главой администрации города, командирами воинских частей

 № 34011 и № 45108, отделом Управления ФМС России по Пензенской области в г.Кузнецке,  отделом ЗАГС г.Кузнецка, объединенным 

военным комиссариатом по г.Кузнецку, Кузнецкому и Сосновоборскому районам, Кузнецким городским судом, а также руководителями образовательных учреждений, больниц и других мест временного пребывания граждан при составлении и уточнении списков избирателей при 

проведении выборов на территории города Кузнецка.
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия территориальной избирательной комиссии города Кузнецка с главой администрации города, командирами воинских частей № 34011 и № 45108, отделом Управления ФМС России по Пензенской области в г.Кузнецке,  отделом ЗАГС г.Кузнецка, объединенным военным комиссариатом по г.Кузнецку, Кузнецкому и Сосновоборскому районам, Кузнецким городским судом, а также руководителями образовательных учреждений, больниц и других мест временного пребывания граждан при составлении и уточнении списков избирателей при проведении выборов на территории города Кузнецка (далее - Порядок)  разработан в целях реализации конституционного права граждан Российской Федерации избирать в органы государственной власти и органы местного самоуправления. 

Правовой основой Порядка являются Конституция Российской Федерации, Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Федеральный закон «О персональных данных», иные федеральные законы, законы Пензенской области,  нормативные правовые акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации.

1.2. Гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, имеет право избирать в органы государственной власти и органы местного самоуправления, т.е. обладает активным избирательным правом.

1.3. Гражданин Российской Федерации обладает активным избирательным правом независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств.

1.4. Не имеют права избирать и быть избранными граждане, признанные судом недееспособными или содержащиеся в местах лишения свободы по приговору суда.

1.5. В соответствии с Федеральным законом "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации", на основании международных договоров Российской Федерации и в порядке, установленном законом, иностранные граждане, постоянно проживающие на территории соответствующего муниципального образования, имеют право избирать, участвовать в иных избирательных действиях на тех же условиях, что и граждане Российской Федерации.

1.6. В списки избирателей на избирательных участках, образованных на территории города Кузнецка включаются граждане Российской Федерации, обладающие на день голосования активным избирательным правом в соответствии с федеральными законами, законами Пензенской области о соответствующих выборах и проживающие на территории города Кузнецка.

1.7. Основанием для включения гражданина Российской Федерации в список избирателей на конкретном избирательном участке является факт нахождения места его жительства на территории этого участка, а в случаях, предусмотренных иными законами - факт временного пребывания гражданина на территории этого участка (при наличии у гражданина активного избирательного права).

Факт нахождения места жительства либо временного пребывания гражданина на территории города Кузнецка устанавливается отделом Управления ФМС России по Пензенской области в г.Кузнецке в соответствии с законодательством Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации"- другими уполномоченными на то органами, организациями и должностными лицами.

1.8. Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву в воинских частях, военных организациях и учреждениях, которые расположены на территории города Кузнецка, если место жительства этих военнослужащих до призыва на военную службу не было расположено на территории города Кузнецка, не включаются в списки избирателей и не учитываются при определении числа избирателей при выборах в органы местного самоуправления.

1.9. Сведения об избирателях на территории города Кузнецка формирует и уточняет глава администрации города Кузнецка. Указанные сведения направляются главой администрации города в территориальную избирательную комиссию, а в случаях, предусмотренных законом, - в участковые избирательные комиссии сразу после назначения дня голосования.

1.10. Сведения об избирателях-военнослужащих, находящихся в воинской части, членах их семей и о других избирателях, если они проживают на территории расположения воинской части либо зарегистрированы в установленном порядке при воинской части по месту их службы, формирует и уточняет командир воинской части. 

1.11. Активное избирательное право избиратели могут реализовать на избирательных участках. При реализации избирательных прав гражданином может быть использован паспорт гражданина СССР образца 1974 года в следующих случаях:

если в нем указано гражданство Российской Федерации;

либо имеется вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

либо имеется штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

2. Составление и уточнение списков избирателей на избирательных участках, образованных на территории города Кузнецка. 

2.1. Порядок составления списков избирателей

2.1.1. Список избирателей составляется территориальной избирательной комиссией города Кузнецка (далее - ТИК) при содействии Избирательной комиссии Пензенской области, в том числе с использованием ГАС «Выборы», отдельно по каждому избирательному участку на основании сведений, представляемых по установленной форме уполномоченным должностным лицом администрации.

2.1.2. Списки избирателей составляются ТИК на основании сведений, представляемых главой администрации. 

2.1.3. Сведения, представляемые главой администрации формируются на основании территориального фрагмента регистра избирателей, участников референдума отдельно по каждому избирательному участку и должны содержать персональные данные избирателей (фамилия, имя, отчество, год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения). 

Для формирования регистра избирателей, участников референдума главе администрации представляют сведения уполномоченные на то органы:

- территориальный отдел ЗАГС города Кузнецка – о регистрации фактов смерти граждан, в том числе на основании решения суда об объявлении гражданина умершим;

- отдел Управления Федеральной Миграционной службы России по Пензенской области в городе Кузнецке – о фактах регистрации граждан по месту жительства на территории избирательного участка, либо о снятии с регистрационного учета по месту жительства;

- отдел Управления Федеральной Миграционной службы России по Пензенской области в городе Кузнецке – о фактах выдачи и замены паспорта гражданина Российской Федерации;

- объединенный военный комиссариат по г.Кузнецку, Кузнецкому и Сосновоборскому районам – о призыве граждан на военную службу, о гражданах, поступивших в военные учебные заведения, о гражданах, уволенных в запас с военной службы;

- Кузнецкий городской суд – о вступлении в законную силу решения суда о признании гражданина недееспособным, либо недееспособного – дееспособным.

2.1.4. Органы, уполномоченные представлять сведения о гражданах, направляют их главе администрации в следующем порядке:

· отдел Управления Федеральной Миграционной службы России по Пензенской области в городе Кузнецке - 1 раз в неделю, среда, по форме 1.1.риур; 

· территориальный отдел ЗАГС города Кузнецка - 1 раз в неделю, среда, по форме 1.2.риур;

· объединенный военный комиссариат по г.Кузнецку, Кузнецкому и Сосновоборскому районам – март, июнь, сентябрь, декабрь до 20 числа, по форме 1.3.риур;

· Кузнецкий городской суд – в течении 10 дней со дня вступления в силу решений суда, по форме 1.5риур.

Указанные сведения передаются главой администрации в территориальную комиссию по акту, форма которого дана в приложении № 1 к настоящему Порядку.

2.1.5. Глава администрации представляет в ТИК сведения об избирателях не позднее чем за 60 дней до дня голосования, а также передают в ТИК информацию об изменениях в указанных сведениях об избирателях еженедельно со дня представления сведений.

2.1.6. Первый экземпляр составленного списка избирателей подписывается председателем и секретарем ТИК с указанием даты внесения подписей, заверяется печатью ТИК.

За 21 день до дня голосования первый экземпляр списка избирателей передается в соответствующую УИК по акту, форма которого дана в приложении №2  к настоящему Порядку.

2.2. Порядок уточнения списков избирателей
2.2.1. Уточнение списка избирателей осуществляется участковой комиссией в период после получения списка избирателей из ТИК и до окончания времени голосования.

2.2.2. Список избирателей уточняется на основании поступивших в участковую комиссию:

- официальных документов уполномоченных органов – в соответствии с пунктом 2.2.3. - 2.2.4. настоящего Порядка;

- заявления избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей – в соответствии с пунктами 2.2.5.–2.2.7. настоящего Порядка; 

- сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях – в соответствии с пунктом 2.2.8. настоящего Порядка.

УИК приглашает избирателей для уточнения списка избирателей не позднее чем за 20 дней до дня голосования. 

2.2.3. Уточнение списка избирателей осуществляется незамедлительно на основании официальных документов следующих уполномоченных органов:

- Избирательной комиссии Пензенской области, главы администрации города – об изменении данных учета избирателей в рамках функционирования государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума;

- территориального отдела ЗАГС города Кузнецка – о регистрации факта смерти избирателя, в том числе на основании решения суда об объявлении гражданина умершим;

- отдела Управления Федеральной Миграционной службы России по Пензенской области в городе Кузнецке – о регистрации избирателя по месту жительства на территории избирательного участка либо о снятии его с регистрационного учета по месту жительства;

- отдела Управления Федеральной Миграционной службы России по Пензенской области в городе Кузнецке – о замене паспорта гражданина Российской Федерации в связи с изменением фамилии, имени, отчества избирателя;

- объединенного военного комиссариата по г.Кузнецку, Кузнецкому и Сосновоборскому районам – о призыве избирателя на военную службу;

- командиров воинских частей № 34011 и № 45108 – о регистрации избирателя по месту жительства в пределах расположения воинской части либо о снятии его с регистрационного учета по месту жительства, а также об избирателях, проходящих военную службу по призыву;

- Кузнецкого городского суда – о вступлении в законную силу решения суда о признании избирателя недееспособным, либо недееспособного – дееспособным, а также о включении избирателя в список избирателей;

- ТИК – решения о включении избирателя в список избирателей на другом избирательном участке, об изменении сведений об избирателях, полученных из уполномоченных органов.

2.2.4. Уполномоченные органы направляют указанные выше сведения в ТИК:

· отдел Управления Федеральной Миграционной службы России по Пензенской области в городе Кузнецке - 2 раза в неделю, понедельник, четверг; 

· территориальный отдел ЗАГС города Кузнецка - 2 раза в неделю, понедельник, четверг;  

· объединенный военный комиссариат по г.Кузнецку, Кузнецкому и Сосновоборскому районам - ежемесячно до 20 числа;

· Кузнецкий городской суд – через 3 дня после вступления в силу решений суда.

ТИК, получившая сведения, незамедлительно направляет их в соответствующие участковые комиссии. 

2.2.5.  Заявление избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список, рассматривается УИК в течение 24 часов, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования.

2.2.6. Решение об уточнении списка избирателей по заявлению избирателя принимается УИК незамедлительно в случае, если нет сведений о включении избирателя в список на другом избирательном участке и представленные документы не требуют дополнительной проверки, то есть предъявлен паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории избирательного участка.

2.2.7. В случае если представленные документы требуют дополнительной проверки, УИК уточняет в органах регистрационного учета граждан сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, или обращается в ТИК для уточнения указанных сведений. 

При получении обращения участковой комиссии ТИК уточняет сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, в органах регистрационного учета граждан и незамедлительно направляет информацию о результатах проверки в соответствующую участковую комиссию для уточнения списка избирателей. 

Уточнения в список избирателей вносятся только на основании официальных документов (подтверждения) указанных органов, поступивших в УИК (ТИК). 

В случае принятия решения об отклонении заявления избирателя в нем указывается причина такого отклонения, а заверенная копия этого решения вручается заявителю.

Решение УИК об отклонении заявления может быть обжаловано в вышестоящую избирательную комиссию или в суд (по месту нахождения участковой комиссии), которые обязаны рассмотреть жалобу (заявление) в трехдневный срок, а за три и менее дня до дня голосования и в день голосования – немедленно. В случае если принято решение об удовлетворении жалобы (заявления), изменение в список избирателей вносится УИК немедленно.

2.2.8. Сообщение избирателя об изменениях в сведениях об избирателях, включенных в список избирателей, уточняется УИК либо ТИК на основании запроса, поступившего из участковой комиссии, в органах, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, органах регистрационного учета граждан, военных комиссариатах либо в суде в соответствии с их компетенцией в сроки, установленные пунктом 2.2.5. настоящего Порядка. 

Уточнения в список избирателей вносятся только на основании официальных документов (подтверждения) указанных органов, поступивших в УИК (ТИК).

2.2.9. Избиратель дополнительно включается в список избирателей, как правило, секретарем участковой комиссии, в порядке, установленном пунктами 2.2.3.–2.2.8. настоящего Порядка, в следующих случаях:

если место жительства избирателя находится на территории избирательного участка.

2.2.10. Избиратель исключается из списка избирателей УИК в порядке, установленном пунктами 2.2.3.–2.2.8. настоящего Порядка, в следующих случаях:

смерти или объявления решением суда умершим;

изменения места жительства в случае выезда за пределы территории избирательного участка;

призыва на военную службу;

признания судом недееспособным;

отбывания наказания в местах лишения свободы;

включения избирателя в список избирателей на другом избирательном участке; 

Исключение из списка избирателей производится членом участковой комиссии путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных об избирателе, внесенных в список избирателей (первые четыре графы). При этом в списке избирателей делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, фамилии и инициалов члена комиссии, для чего могут использоваться с шестой по восьмую графы списка избирателей. Запись заверяется подписью председателя УИК с проставлением даты заверения. 
2.2.11. Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей производится в порядке, установленном пунктами 2.2.3.–2.2.8. настоящего Порядка, в случаях:

изменения персональных данных после составления списка избирателей, в том числе изменения места жительства в пределах территории избирательного участка;

установления ошибки или неточности в списке избирателей.

При изменении персональных данных избирателя, избиратель исключается из списка путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список (первые четыре графы), и включается в список избирателей дополнительно с продолжением нумерации. При этом напротив данных избирателя, которые изменяются, делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, номера, под которым избиратель включен в список дополнительно, фамилии и инициалов члена комиссии, для чего могут использоваться с шестой по восьмую графы списка избирателей. 

2.2.12. Список избирателей с внесенными в него до дня голосования уточнениями подписывается председателем и секретарем УИК не позднее 18 часов по московскому времени дня, предшествующего дню голосования, с указанием числа избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания, даты внесения подписей и заверяется печатью участковой комиссии. 

В указанное число включаются все избиратели, включенные в список при его составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, исключенные (вычеркнутые) из списка избирателей. 

Изменения в список избирателей после его подписания и до начала голосования не вносятся.

2.2.13. Число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания, сообщается по телефону не позднее 19 часов по московскому времени дня, предшествующего дню голосования, в ТИК.

2.2.14. Указанные данные незамедлительно обобщаются ТИК и направляются в Избирательную комиссию Пензенской области не позднее 20 часов по местному времени дня, предшествующего дню голосования.

Данные о числе избирателей, включенных в списки избирателей, вводятся в ГАС «Выборы» в день голосования системным администратором КСА территориальной комиссии одновременно с вводом информации об открытии избирательных участков.

3. Использование списка избирателей

3.3. Порядок использования списков избирателей в день голосования

3.1.1. Избирательные бюллетени выдаются избирателям, включенным в список избирателей, по предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт.

В случае если прибывший (явившийся) на избирательный участок избиратель не был включен в список избирателей, он может быть включен в список дополнительно на основании личного письменного заявления при предъявлении паспорта в порядке, установленном в пунктах 2.2.5.–2.2.7. и 2.2.9. настоящего Порядка. 

3.1.2. После окончания голосования и начала подсчета голосов избирателей вносить какие-либо изменения в список избирателей запрещается.

3.1.3.  Список избирателей хранится и передается в вышестоящие избирательные комиссии в порядке, установленном федеральными законами. 

Все официальные документы уполномоченных органов, а также личные письменные заявления граждан, поступившие в УИК в период уточнения списков избирателей, хранятся и передаются в вышестоящие избирательные комиссии вместе со списком избирателей в порядке, установленном для списков избирателей. Решения участковой комиссии, принятые по личным письменным заявлениям избирателей, хранятся и передаются в вышестоящие избирательные комиссии в порядке, установленном для протоколов заседаний участковых комиссий.

3.2. Порядок использования списков избирателей для ведения 

регистра избирателей, участников референдума

3.2.1. Информация об избирателях, поступающая на этапе уточнения списков в комиссии от органов, осуществляющих учет населения, либо от граждан, должна направляться главе администрации города для обобщения либо уточнения и последующей передачи в Избирательную комиссию Пензенской области в порядке, установленном пунктами 2.14 и 3.9 Положения о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации, утвержденного постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 06.11.1997  № 134/973-II. 

3.2.2. Избирательная комиссия Пензенской области после официального опубликования результатов выборов вправе принять решение об изъятии из опечатанных мешков или коробок списка избирателей и использовании содержащихся в нем сведений об избирателях для уточнения регистра избирателей, участников референдума.

Информация об избирателях, содержащаяся в списках избирателей, не может быть безусловно перенесена в регистр избирателей, участников референдума, а только использоваться для уточнения сведений в регистре избирателей, участников референдума исключительно в порядке, установленном для уточнения некорректных сведений об избирателях, участниках референдума пунктом 3.9 Положения о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации.
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